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Préambule

Les modifications apportées au précédent guide de septembre 2015 sont :

Mineures

Importantes

Structurantes

Typologie des mises a jour :

X Modification/Ajout de captures d’écran

X Précisions apportées a des procédures

1 Modification des procédures a suivre
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Présentation générale du Portail Caf partenaires

Le Portail Caf partenaires permet :

e de gérer les déclarations de données prévisionnelles, actualisées et réelles
pour des Etablissements d’Accueil du Jeune Enfant (EAJE), bénéficiaires de
la Prestation de Service Unique (PSU) ;

e de consulter des informations statistiques via des tableaux et des
graphiques.

La gestion des déclarations de données permet de déclarer les données d’activité
et financieres demandées par la Caf a partir d'un formulaire normé au niveau
national.

Cette déclaration est soumise a des controles a prioriau moment de la déclaration
de données.

Si un contréle demande une justification sur des écarts éventuels, celle-ci doit
étre rédigée avant la transmission des données déclaratives a la Caf. Si un
document doit étre transmis a la Caf, les canaux habituels (courrier, courriel...)
sont a utiliser.

Pour vous accompagner, la plupart des rubriques proposent une info bulle

. e 2]
explicative materialisée le plus souvent par le symbole = .

L'accés au portail Caf partenaires se fait aprés habilitation par la Caf.
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Se connecter / se déconnecter du Portail Caf
partenaires

Accéder au portail

L'acces au Portail Caf partenaires se fait par le site www.caf.fr, via la rubrique
« Partenaires » dans l'entéte du site. Cliquez ensuite sur la rubrique « Partenaires
EAJE »

Vous pouvez vous créer un raccourci vers cette page d’authentification en
I'enregistrant dans « Favoris » de votre navigateur internet.

Nous vous déconseillons d’enregistrer votre mot de passe dans votre ordinateur pour
des raisons de confidentialité.

Se connecter au portail
Pour vous connecter au Portail Caf partenaires, vous devez étre habilité.

Votre Caf vous a transmis par mail un identifiant (adresse électronique) et un mot de
passe correspondant a votre role (fournisseur de données d’activité, fournisseur de
données financieres, approbateur).

Précisions sur les identifiants

* un gestionnaire (personne morale) peut posséder plusieurs
identifiants ;

+ un identifiant est rattaché a un utilisateur ;
+ un méme utilisateur peut avoir plusieurs roles dans un méme

équipement : fournisseur de données d’activité, fournisseur de
données financieres, approbateur. Il a alors un seul identifiant ;
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+ un méme utilisateur peut avoir des ro6les identiques ou différents
sur des équipements différents liées toutefois a un partenaire
identique. Il a alors un seul identifiant ;

= Ex . lidentifiant xxx est fournisseur de données
dactivité sur ['équipement A et fournisseur de
données financieres sur [léquipement B si les
équipements A et B ont le méme partenaire.

+ un mode opératoire sur la gestion des mots de passe est présenté
en annexe.

/> Partenaires | caf.fr - Windows Internet Explorer 1 [=] B3

(56 |E2 https: jservices.caf. rportalauth fogn )8 caISSE NATIONALE DES ALLOCATIONS FA... || 42| X | [ 50c 1R |-

Lo Favors |5 ) ch @docAs =y Islog Web System M, Assistance documentare de... /) Espace OVEGA (2) £ Référentel SIDoc v2.9.0 ) Espace OMEGA
E3Partenares | caf.fr "y B - ' om v Pagev Séarité- Outisv @- 7

g},’g L'EXTRANET AU SERVICE DES PARTENAIRES
R A

Ce service professionnel est réservé aux seules personnes habilitées. Si vous n'étes pas l'une d'entre elles, 'accés et le
maintien dans ce site pourront étre poursuivis au titre de Ia Loi n® 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite loi Godfrain), de méme que
les tentatives pour fausser ou entraver son fonctionnement.

En accédant 3 ce service, vous vous engagez 3 limiter I'utilisation des informations auxquelles vous avez accés aux missions
et finalités définies dans la convention signée entre la Caf et votre organisme.

Votre hiérarchie vous a communiqué des droits d'accés qui vous sont personnellement affectés, et qui ont été notifiés au
gestionnaire des habilitations de |a Caf. Afin de garantir |2 confidentialité des données, et d'éviter toute intrusion, vous ne
devez jamais communiquer ni partager votre identifiant et votre mot de passe. En cas de non-respect, votre responsabilité
personnelle pourra étre recherchée et la convention dénoncée.

Pourquoi changer son mot de passe ?

Pour des raisons de sécurité, pensez a
changer réquliérement votre mot de passe.

™ Mettre a jour votre mot de passe

Mot de passe oublié ?

=l

[T | R intranetocal | Mode protégd : désactive = [Fwo% =7
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Le Portail Caf partenaires comporte plusieurs roles.

Un réle correspond a I'ensemble des taches dont I'utilisateur a la charge dans le Portail
Caf partenaires et qui sont liées a ce réle.

+ Le role de fournisseur de données d’activité permet :
v la saisie / la modification des données d’activité ;

v la saisie de I'explication justifiant les contréles des données présentant un
écart.

+ Le role de fournisseur de données financiéres permet :
v la saisie / la modification des données financiéres ;

v la saisie de I'explication justifiant les controles des données présentant un
écart.

+ Le role d’approbateur est essentiel car il engage la responsabilité du
gestionnaire personne morale pour la déclaration de données.

Ce role permet :

v la visualisation des données d’activité et financieres avant la transmission
ala Caf ;

v la vérification des explications des controles des données d’activité et
financieres saisies et le retour aux fournisseurs de données d’activité et/ou
financieres pour d'éventuelles modifications des données saisies ;

la saisie des explications des contréles de la déclaration ;
la transmission de la déclaration a la Caf ;

la visualisation du motif de rejet par la Caf de la déclaration ;

D N N NN

la modification des données d’activité et financieres apres rejet par la Caf
de la version précédente de la déclaration. Cette fonctionnalité n’est pas
accessible aux autres roles.

Ou

v la délégation au fournisseur de données d’activité et au fournisseur de
données financieres de la modification des données d’activité et financiéres
apres rejet par la Caf de la version précédente de la déclaration.
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Se déconnecter du portail

Pour se déconnecter du Portail Caf partenaires, deux opérations sont nécessaires :
Cliquez sur le bouton déconnexion situé en haut a droite de chaque écran

et validez le message de confirmation en appuyant sur « OK ».

i-gg Portail Caf partenaires Blnvenue Mme e oupare
- f — _ 29/06,

ALLOCATIONS ail destiné a

| FAMILIALES | d’action sociale des Caf

Décarer mes osrnées > ILa Moufletterie
H ' N de télédéclarant : 132-2350-7511
Equipement: LA MOUFLETTERIE
Adresse @ : R ou 19 mars 1962 ReférentCaf:  DANIELO Regs
13180 VALENCE Téléphone :
Gestionnaire : LA RIBAMBELLERIE Courriel :
Nous vous indiquons les déclarations attendues par votre Caf pour I'équipement La Moufletterie , ainsi gue I'échéance de

Y gédaration.
Dans une déclaration, les données d'activité et financiéres sont saisies en ligne et nous pré-contrdlons votre déclaration afin d'estimer su
migux e montant de votre prestation de service. Aprés validation de ces données et transmission de votre déclaration & la Caf, vous pourrez

télécharger et imprimer votre déclaration & tout moment.

1 déclaration a traiter

Déclaration onnées | Données | Contrble et Etal Echéance
d'activite financieres transmission
Reelle 2015
= & o Saisie en cours, 03/05/2016
A completer E Complet Non demande

Les différents états de votre déclaration :
A saisir : Votre déclaration a été mise & disposition par votre Caf. Vous pouvez déclarer vos données
Saisie en cours : Vous &1es en cours de saisie de votre déclaration.

A revoir : Votre declaration a ete refusee par votre Caf. Elle est & revoir par vos soins.

- Sélectionnez le choix « Déconnexion » sur le portillon :
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*g.‘, L'EXTRANET AU SERVICE DES PARTENAIRES
-** =

Consultez les services mis a votre disposition. L'accés a un service ouvre une nouvelle
fenétre du navigateur.

£ Accés a Habtiers - Réservé aux responsables habilitations partenaires

£ Gestion de l'action sociale collective - Gestion de I'action sociale collective

_

Attention : si vous cliquez sur la croix située en haut a droite de I'écran, une fenétre
s’affiche avec un message vous indiquant qu’en procédant de la sorte, vous risquez
de perdre vos données.

Déclaration Réelle 2015
LA MOUFLETTERIE

Saisie des données Contrd
d'activité
Windows Internet Explorer
Afin de calculer le montant réel o br I'année 2015 concernant

| 0 o Ve -VOUS Vraimen page ?
L I'équipement La Moufletterie A oufez:roun wakpent quifen cetie

T Les données de |a page ont été modifiées. Si vous quittez cette
page, vous perdrez les modifications apportées.

i i i Clique: oK tinuer Annuler rester sur la
Autorisation de fonctionng m;";&w“’" oot} oobh o bt
Date de début © pes @ 0,00
ok | Amue |
Nara Aa fn O canaral O na 20
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Fiche 3

Découvrir la page d’accueil du Portail Caf partenaires

La premiere page du Portail se présente avec une barre de menus, proposant
I'acces a différentes rubriques, suivant I'action souhaitée :

o déclarer mes données ;

o rechercher un équipement ou une déclaration ;

o consulter les statistiques.

Vous pouvez visualiser directement les équipements pour lesquels

Portail Caf partenaires

Le portail destiné aux partenaires
d‘action sociale des Caf

Dans cet espace sécunisé, vous
pouvez salisir vos declarations, les
transmertre electroniquement a
votre Caf, consulter votre historique
et accéder 3 des donnges
statistigues.

Ce nouvel espace simplifie vos
déemarches, vous permet de sulvre
I'état de vos geclarations et
d'acceder 3 des statistiques locales
et nationales

Merci de votre participation !

Suivi de vos équipements

10 équipements nécessitent une intervention

Des gonnées de votre déclaration dolvent etre complétées pour les

attendue.
Wi
—***-
ALLOCATIONS
FAMILIALES
Barre des
rubriques
Liste des
P . equipements suivants
équipements
nécessitant )
une FRIMOUSSE
. . 2 oéclarations a traiter
intervention
L ILE BLEUE
2 géclarations a traiter

une action est

Bienvenue Mme Julie Dupont
29/06/2016

Votre déclaration en 3 étapes !

Afin g'effectuer vos déclarations, sulvez ces 3 étapes
simples :

Accéder & un équipement pour lequel une
1 4 geéclaration est attendue, Nous vous indiguons
les geclarations attendues
Declarer en ligne vos données g'activite et
2 4 financieres. Nous pré-controlons votre
géclaration afin g'estimer le montant de votre
aige
Transmettre en un clic votre déclaration & la
3 4 Caf. Vous pouvez télécharger et imprimer votre
declaration & tout moment

Besoin d'aide ?

Vous avez une question a propos du service ?

Vous pouvez

- contacter le référent Caf de votre équipement en
consultant son
- telécharger le guide utilisateur ou la
Portal

video présentant le

10
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v La rubrique "Accueil"

@& Consulter les statistiques

Déclarar mes gorndes

Par cette rubrique, vous accédez directement a la liste des équipements concernés
par des déclarations de données a saisir, suite a une demande de la Caf.

v' La rubrique "Rechercher"

Q, Rechercher @ Consulter les statistiques

Deciarer mes gonn

L'acceés aux sous-rubriques permet de :

o rechercher un équipement : moteur de recherche permettant
d’accéder a tous les équipements EAJE du gestionnaire ;

o rechercher une déclaration: moteur de recherche permettant

d'accéder a toutes les déclarations des équipements EAJE du
gestionnaire.

v La rubrique "Consulter les statistiques"

Q, Rechercher

Dédarer mes oonnées

Cette rubrique permet de consulter des tableaux de statistiques, des graphiques,
et de comparer les données tant au niveau de I'activité que du financier, pour les
équipements EAJE du gestionnaire, par rapport a des moyennes départementales
et nationales.

L'accés a ces différentes rubriques est possible a tout moment via la barre de
menus présentée plus haut.
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Fiche 4
Accéder a un équipement

Afin de visualiser et de compléter la déclaration de données d’un équipement,

cliquez sur le bouton :

Portail Caf partenaires senenue e e Dupont (ly
29/06/

Le portail destiné aux partenaires

d’action sociale des Caf

# A

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Dans cet espace securise, vous Votre déclaration en 3 étapes !
pouvez saisir vos déclarations, les

transmertre electroniguement a Afin d'effectuer vos déclarations, sulvez ces 3 étapes
votre Caf, consulter votre historique simples :

et acceéger a des donnees

Acceder 3 un équipement pour lequel une
statistiques 14

Géclaration est attendue. Nous vous indiquons
les declarations attendues.
Ce nouvel espace simplifie vos

5 : Declarer en ligne vos donneées d'activite et
demarches, vous permet de sulvre 205 financieres. Nous pré-contréions votre

I'état de vos declarations et déclaration afin d'estmer le montant de votre
d'accéder & des statistiques locales aige
€t nationales. Transmettre en un clic votre declaration 3 la
3 4 Caf, Vous pouvez télécharger et Imprimer votre
Merci de votre participation ! géclaration 3 tout moment.
Suivi de vos équipements Besoin d'aide ?
10 équipements nécessitent une Intervention Vous avez une question a propos du service ?
Des gonnées de votre geclaration dovent &tre complétées pour les Vous pouvez
equipements suivants - contacter le réferent Caf de votre eguipement en
consultant son gezail

Equipements - télecharger le guige utilisateur
Portall

£0 présentant le

FRIMOUSSE
2 geclarations a traiter

L ILE BLEUE
2 géclarations a traiter
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L'écran suivant apparait :

W Portail Caf partenaires Bemenueme e ore ()

- * o : : 28/06/2016
Le portail destiné aux partenaires

ALLOCATIONS
FAMILIALES d’action sociale des Caf

ornées > 113 Mouflettere

Equipement LA MOUFLETTERIE

N° de télédéclarant : 132-2350-7511

Adresse @ : R du 19 mars 1962 ReféerentCaf:  DANIELO Regist
13180VALENCE Teléphone :
Courriel :

Gestionnaire : | A RIBAMBELLERIE

Nous vous indiquons les déclarations sttendues par votre Caf pour I'équipement La Moufletterie . ainsi que 'échéance de

WV | oécieration
Dans une cédlaration, les données d'activité et financiéres sont saisies en ligne et nous pré-contrdlons votre déciaration afin d'estimer au
mieux le montant de volre prestation Ge service. Aprés validation de ces données et ransmission de votre céclaration & la Caf, vous pourrez

télécharger etimprimer votra déclaration & tout moment

2 déclarations a traiter

Declaration

Reelle 2015

e

= 4 Saisie en cours 03/05/201
Actualisee de janvier a .
Juin 2016 L4 Asalsir  21/07/2016 HABLE B ielecharger
A compléter & Complet Non demange

Les différents états de votre déclaration :
A saisir : Votre declaration 2 ete mise 3 gisposition par votre Caf. Vous pouvez declarer vos donnees.

Saisie en cours : Vous &tes en cours de saisie de votre déclaration

A revoir : Votre declaration a ete refusee par votre Caf. Elle est 3 revoir par vos seins.

La partie haute de I'écran permet :

o d’identifier I’équipement pour lequel vous étes connecté
(dénomination - adresse — gestionnaire). Ex. . Moufletterie ;

d'accéder aux données de contact de votre référent Caf pour cet
équipement.

La partie centrale, précédée du pictogramme - , fait apparaitre un paragraphe
explicatif sur les déclarations a effectuer.
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La partie basse de I'écran permet de visualiser la ou les déclaration(s) et |'action
ou les actions a réaliser pour chacune d'elles. Exemple : pour la déclaration
actualisée de janvier a juin 2016, les données d‘activité restent a compléter
(symbolisé par un crayon jaune).

Le contréle et la transmission de la déclaration de données a la Caf sont également
a réaliser (symbolisé par un crayon jaune).

© Déclarer

En cliquant sur le bouton vous accédez a l'écran suivant, qui
correspond a la déclaration de données sur laquelle vous devez intervenir (voir
procédure décrite dans la Fiche 5).
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Faire une déclaration de données

Pour procéder a une déclaration de données, accédez a I'équipement considéré et

© Déclarer

cliquez sur le bouton (voir procédure décrite dans la Fiche 4).
Le fournisseur de données d’activité accede a I'écran de déclaration des données
d’activité.

Le fournisseur de données financieres accéde directement a I’écran de déclaration
des données financiéres s'il n'a que ce role.

Le processus de déclaration se décline de la maniéere suivante et apparait sous la
forme d’un "chemin de fer" qui affiche les étapes suivantes :

Saisie des données d’activité
Controle des données d’activité
Saisie des données financiéres
Controle des données financiéres
Controle de la déclaration
Transmission a la Caf

O 0O O O O O

Rappel : selon le role et le type de déclaration de données, toutes les
fonctionnalités ne sont pas accessibles (voir explications Fiche 2) et |'utilisateur
n’‘est pas obligatoirement concerné par toutes les étapes du chemin de fer décrites
ci-dessus.

Attention : pour éviter toute perte de données saisies suite a une inactivité
prolongée entrainant une déconnexion automatique, nous vous recommandons de
veiller a enregistrer régulierement vos données.
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-**;* POl'tail Caf pal’tenaires Blenvenue Mme Juse Dupont (I)

ALLOCATIONS Le p(.»rt.nl d‘ustmc aux partenaires
BUSS d‘action sociale des Caf

. Oe¢ e cortes > La Mouflettere > Dédereton Actusisée Oe janvier 8 Jun 2016 - Sa'se Oes oonnées o' 3
Chemnde Déclaration Actualisée de Janvier a Juin 2016
fer dans le LA MOUFLETTERIE
cadre d’un -
réle de — Saisie des don‘nees dractivite Contrble oes C Factivité Teansm " 312 Caf
fournisseur
de données Afin o'sjuster e montant prévisionnel de votre droit & Is prestation de service, veuiliez saisir Factivité réelle du 01/01/2016 au 30/06/2016

’ L, W s que l'activité prévisionnelle pour la période du 01/07/2016 au 31/12/2016 concernant I'équipement La Moufletterie
d’activité et

approbateur Autorisation de fonctionnement Autres données

Date de 0ébut @ 03/01/2015  Montant des paricipations familiales du 000
01/01/2016 au 30/06/2016 © :

Date de fin @

= : Montant ces paricipations familiales gu 0,00

:np.uuaeiwmahere d'ouverture 11.00 01/07/2016 au 31/12/2016 @ ot
Total des participations familiales 0,00

Nombre de places 0 3 moins de 6 50

ans © Taux o€ ressorissants du regime general N
° 0.00

Nombre de jours d'ouverture R

annuelle © —

Capacite d'accuell théorique @ 151 140

Capacité g'accuell modulée @ 137 260

Pour calculer vos données de foncticnnement, relecharger le fichie

Pour pouvelir ouvrir ce fichier excel, vous devez g'abord l'enregistrer
sur votre poste de trava

A tout moment, vous pouvez revenir sur la page d’accueil de I'’équipement a I'aide

du bouton

A partir du moment ol vous avez saisi les données d’activité, une fiche de synthése
PDF de votre déclaration en cours est disponible en cliquant sur le bouton

a partir de I'écran « Détail de I'équipement » ou de I'écran « Rechercher

une déclaration ».

Si la mention « Saisie en cours » est présente en filigrane, alors cela signifie que
votre déclaration est en cours de saisie. La mention en filigrane disparait des lors
qgue la déclaration est transmise a la Caf.
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~Wor Déclaration réelle 2016

ALLOCATIONS
FAMULIALES

La Moufletterie

» Données d'activités déclarées

Autorisation de Fonctionnement* Autres données

Date début d'autorisation 03/01/2015 Montant des participations 0,00 €
de fonctionnement familiales

Date fin d'autorisation de Nombre d'enfants inscrits 32
fonctionnement de 0 & moins de 6 ans

Amplitude journaliére 11,00 Nombre d'enfants inscrits / 0
d'ouverture sous le seuil de pauyvreté

Nombre de places 0 a 60 Nombre d'enfants insarits 0
‘moins de 6 ans_ bénéficiaires de IAEEH"

Nombre de jours 232 Taux de ressortissants du 98,90 %
d'ouverture annuelle régime général

Capacité d'accueil 153 120,00

théorique

Capacité d'accueil 1,00

modulée

* Vou's aver plusieurs autorisation s de fanctionnement sur l'exerci ce i la déclaration, votre capacité d'accueil théorigue est
calculée & parntir de 'autarisation de foncionnement ayant le ﬂli-yand/nomhre de places.

Heures de présence 80879
Nombre d'heures de présence enfants de 0 3 moins de 6 ans Régime 79 896
Nombre d'heures de présence enfants de 0°d'fioins de 6 ans MSA 983
Nombre d'heures de présence enfants de 0 & moins de 6 ans Caisse 0
Nombre d'heures de présence enfants de 0 4 moins de 6 ans Autres 0
Heures facturées , 90 938

Nombre d'heures facturées de 0 Amoins de 6 ans Régime général 89 940
Nombre d'heures facturées d€@ mtins de 6 ans MSA 99

Nombre d'heures facturées de 0 d moins de 6 ans Caisse maritime 0
Nombre d'heures facturdés de 0 a moins de 6 ans Autres régimes 0
Autres Données

Fourniture de couches Oui

Fourmniture de repas Oui
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Le portail destiné aux partenaires
d’action sociale des Caf

Fiche 6
Saisir les données d’activité

Wi Portail Caf partenaires Bemenueime e upone (fy
¥ - 1

ALLOCATIONS Le portail destiné aux partenaires
FAMILIALES

d’action sociale des Caf

tete > Décaraton Réele 2016 - Sase Oes Osrndes Cactved

Déclaration Réelle 2016
LA MOUFLETTERIE

Y O O O O O
O O O O O
Saisie des données  C edesd ses O
d'activité

Afin de calculer le montant réel Ge votre droit & e prestation de service, veuillez saisir I'activité réelle pour 'ennée 2016 concernant
WY réquipement 1a moufietterie

Autorisation de fonctionnement Autres données
Date ce deout © 03/01/2015 Montant des participations familiales © 174 135,00
Date cefin @ Taux Ce ressonissants du regme genéral @ 9890
Ampitude journaliere a'ouverture Nombre c'enfants inscrits de 0 3 moins de i
11.00 32
] 6ans @
Nomore ce places 0 3 moins de 6 Nomobre g'enfants inscrits sous le seuil ge
60 0
s @ pauvrete @
Nombre ce Jours d'ouverture Sbi Nombre g'enfants inscrits beneficiaires de 5
“d&
annuelle @ IAZEH @
Capacite g'accueil theorique © 153 120 Nombre oe places réservees enfants de 0

personnel @
Capacite d'accuell modulée © 100 000

Pour calculer vos données de fonctionnement, reie

Dans le cas ou votre équipement a un agrément modulé, un utilitaire de calcul
sous format Excel est mis a disposition afin de calculer vos données de

telecharger le fichler

fonctionnement. Pour cela il suffit de cliquer sur le lien
télécharger le formulaire de calcul.

- pour

Pour accéder aux fonctionnalités de calcul, vous devez d’abord enregistrer le fichier
Excel sur votre poste de travail.
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@ e St e deesds [Mode de - Excel 7 m -8 %
BN coue.  WSERTION  MISEENPAGE  FORMULES  DONNEES  REVISON  AFCHAGE  DEVELOPPEWR Julie Duport . IO}
& % N A A B=o - RNl sonsUSRe] stenderd - E B 2 2 :“"‘": womsiqe - Av B
, B x ey o = I o ol ) Remphssage -
o oMl 0ea e o508 | i s B | M e i i
Presse papiers P n Alignement f Nombre 3 Style Cellules Edition -
G162 Je N
A B8 < [} E F G H J K L L N
1 ACCUEIL COLLECTIF ACCUEIL FAMILIAL
2
- AUTORISATION DE FONCTIONNEMENT AUTORISATION DE FONCTIONNEMENT
=
Nombre total de places iy - Nombre total de places vy
mbre maximum ément PMI
5 |_0amoins de 6 ans agréces PMI I J"”"“""“’ RIS Plocea dr o sgrsment £ 0 & moins de 6 ans agréées PMI Waiaoh dig
L)
Merci de préciser la date de la demande Merci de préciser la date de la demande
5 dagrément modulé aupres de la PMI d'agrément modulé auprés de la PMI
10
Avez-vous obtenu un agrément modulé delivré par Oui = Un accord sous forme de notification positive de la PMI ou Avez-vous obtenu un agrément modulé delivré par Oui = Un a
la PMI? sous forme de non réponse de la PMI dans les 3 mois 8 compter la PMI? sous forme
u de |a date 2 laquelle le dossier est réputé complet. Un dossier est de la date &
12 réputé complet lorsque dans un délai d'un mois 3 compter de sa réputé com
13 réception le président du conseil général n'a pas fat connaltre au réception le
1 par lettre rec avec avis de ré , les demandeur
15 ou information:
16
17 Non = Refus de la PMI Non = Refu

Portail Caf partenaires

Le portail destiné aux partenaires
d’action sociale des Caf

En ouvrant le fichier Excel, vous aurez acceés aux instructions d’utilisation de I'outil

de calcul qui y sont intégrées.

Si vous ne disposez pas de Microsoft Excel sur votre poste de travail, vous pouvez
demander a votre Caf de vous faire parvenir un fichier au format libre office.
L'utilitaire de calcul sera mis a disposition sous les deux formats dans une

prochaine version.

Merci d les plages d' a partir du semainier ci-dessous
LUNDI (hors vacances scolaires)
Nombre de places’ Places horaires Nombre dé
Lisez-moi Mon Type d'accuel Accueil Collectif & Familial @

Merci d’ les plages d' a partir du semainier ci-dessous
LUNDI (hors vacances scolaires)
Nombre total de : i
Plages horaires i Nopviediy

places agréées :
‘
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Nombre d'heures de présence enfants de 0 8 mains de 6 ans MSA @ 983
gombre d'heures de présence enfants de 0 & moins de 6 ans Autres régimes 0
Heures facturées 90938
Nombre d'heures facturées de 0 & moins de 6 ans Régime genéral @ 89940
Mombre d'heures facturées de 0 8 moins de 6 ans MSA @ 998
Nombre d'heures facturées de 0 a moins de 6 ans Autres régimes @ 0

Autres Données

Fourniture de couches @ Qui j

Fourniture de repas @ Oui j

& |étape suivante ¥

Un pictogramme @ indique les informations attendues dans cet écran.

La partie haute de I'écran rappelle les données liées a l'autorisation de
fonctionnement et au taux de régime général.

Attention : un rappel sur le montant des participations familiales est également
disponible a ce niveau. Ce montant est rapatrié automatiquement de la déclaration
des données financieres si le fournisseur de données financieres a effectué sa
déclaration. Pour les déclarations actualisées, ce montant est a saisir par le
fournisseur de données d’activité.
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Le portail destiné aux partenaires
d’action sociale des Caf

L'écran se poursuit avec la saisie de tous les champs liés aux données d’activité.

Chaque ligne est pourvue d’un pictogrammeﬂpermettant I'explication de la
donnée souhaitée par la Caf.

Des contrbles automatiques sont déja effectués a ce niveau, en fonction des
données saisies dans chaque champ.

-*gg. POI‘tail Caf pal'tenail'es ElemenneMmeJulieDupunt(l)

: 11/07/2016
ALLOCATIONS Le pu:ln'tml Llyst partenaires
FAMILIALES | d‘action social af

Déclaration Réelle 2016
LA MOUFLETTERIE

O . O O O O
O O O O O
Saisie des données Controle des Saisie des données Controle des données Contrdle de nsmissicn & a Ca
d'activité données d'activité financiéres financiéres déclaration

Afin de calculer le montant réel de votre prestation de service, veuillez justifier les &carts sur les contrdles de cohérence pour I'snnée 2016
Y concernant 'éguipement La moufletterie

‘ A Des contréles en anomalie concernant les données d'activiteé nécessitent une explication. Merci de les compléter.

1 contréle sur 1 nécessite une explication

5 - Heures réelles déclarées comparées 3 la capacité d'accueil Actions requises

Vous déclarez un nombre d'neures (90 938,00) supérieur & votre capacité d'accueil Verifier le nombre d'heures declarees. Verifier que le

(1. nombre d'heures déclarées est conérent avec vos
- données d'autarisation de fonctionnement. Si une

Explication : modification récente de votre autorisation de

fonctionnement en est la raison, alors il conmvient de
| transmetre les nouvelles données auprés de votre
Caf.

Passer & |'étape suivante

Lorsque les champs sont complétés, cliquez sur le bouton pour

poursuivre.
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ALLOCATIONS N - AU
FAMILIALES d’action sociale des Caf

Capaciteé d'accuell théorique © 153120 Nombre de places réservées enfants ge 0
personnel @

Capacité d'accueil modulée © !

or le fichle

Pour calculer vos données de fonctionnement, téléchar
Pour pouveir ouvrir ce fichier excel, vous devez d'abord I'enregistrer
sur votre poste de travail

g

Données d'activité

Heures de présence 80879
Nombre d'neures de présence enfants de 0 & mains de 6 ans Régime 29 896
génersl @

Nombre g'neures de présence enfants de 0 8 moins de 6 ans MSA @ 983
\oxomore d'heures de présence enfants de 0 3 moins de 6 ans Autres régimes 0

Heures facturées 90938
Nombre d'neures facturees de 0 2 meins de 6 ans Regime genéral @ 89940
Nombre d'heures facturées de 0 3 moins de 6 ans MSA@© 998
Nombre d'heures facturées de 0 8 moins de 6 ans Autres régimes @ 0

Autres Données

Fourniture de couches @ Cui =l

Fourniture de repas @ oul B
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Fiche 7
Controler les données d’activité

Cette étape obligatoire intervient aprés la saisie des données d’activité (voir
procédure décrite dans la Fiche 6).

Des contréles automatiques sur les données d’activité saisies sont effectués en
référence aux données d’activité connues de la Caf pour les exercices précédents.

L'écran suivant correspond au controle des données.

Un pictogramme  indique les informations attendues dans cet écran.

Déclaration Réelle 2016 4 Revenir 3 mon équipement

LA MOUFLETTERIE

F'e
Message R .

. Controle des
apparaissant données d'activité

siles

c::l::::::: ’ L " Vos données d'activité ont &1é enregistrées et leur contrdle n'a généré aucune anomealie.
pas

d‘anomalie Aucun contrdle ne nécessite d'explication

ou d'alerte.

Si les controles sur les données saisies ne présentent pas d’anomalies ou d’alertes,
un message précise qu’aucune intervention n’est a réaliser.
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*g* POI‘tall Cat pal'tenall'es ElemenneMmeJulieDupunt(l)
-*ii*. : _ 11/07/2016
e Le portail dest partenaires

FAMILALES | d’action sociale des Caf

rie > Dédaration Réele 2016 -

Déclaration Réelle 2016
LA MOUFLETTERIE

Controle des
données d'activité

Afin de calculer le montant réel de votre prestation de service, veuillez justifier les écarts sur les contrdles de cohérence pour 'année 2016
Y concernant 'éguipement La moufletterie

‘ A Des contréles en anomalie concernant les données d'activiteé nécessitent une explication. Merci de les compléter.

1 contréle sur 1 nécessite une explication

5 - Heures réelles déclarées comparées 3 la capacité d'accueil Actions requises

Vous declarez un nombre d'neures (90 938,00) supérieur 3 votre capacite d'accueil | Verimier le nombre d'heures declarees. verifier que le
(1). nombre d'heures déclarées est cohgrent avec vos
_— données d'autorisation de fonctionnement. Si une
Explication : moalification récente ge votre auterisation de
fonctionnement en est la raison, alors il conmvient de

| transmetre les nouvelles données auprés de votre
Caf.

Si les contrOles présentent des anomalies ou des alertes, un message s’affiche
demandant de justifier les données saisies pour I'équipement concerné.

Les actions a réaliser pour corriger les données sont alors définies (voir la zone
"Actions requises").

La zone "Explication" permet de saisir un commentaire afin de justifier chaque
contréle non cohérent.
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En bas de I'écran figurent :

£ Revenir & I'Slape précédente B

o un bouton de navigation permettant de
revenir sur |’écran de saisie des données d’activité si besoin ;

Passer a |'étape suivante »

o un bouton d’enregistrement permettant de
passer a |'étape suivante. Ce bouton n’est accessible que si les
controles ne présentent pas d’écart ou si les écarts constatés ont été
justifiés dans la zone "Explication".

Passer a |'étape suivante »

Apres avoir sélectionné le bouton , les données saisies sont

enregistrées et il est possible d’accéder :

e a la déclaration des données financieres de I'équipement, si le
fournisseur de données d’activité a également le réle de fournisseur de
données financiéres ou d’approbateur ;

e ala page d’accueil, si le fournisseur de données d’activité n’a que ce réle
pour |’équipement considéré. Dans ce cas, il devra cocher la case

I Lz sgisic du fermulaire par o fournisseur oo gonndes 0'activitd ost tormind

sl g . .
pour signaler la fin de sa
saisie.

Attention : tant que le fournisseur de données d’activité n'a pas coché la case

™ Lasaisie du formulairs par e fournizseur de donnéss dactts estiermines i peut modifier sa saisie.

S’il a coché la case W Lasaisie duformulaire par le fournisseur de données o activité estterminée ot qu'il

souhaite modifier sa saisie, il doit directement demander a |'approbateur de
décocher la case dédiée, afin de lui redonner l'accés au formulaire de saisie.
L'approbateur doit donc directement informer le fournisseur de données d’activité
que ce dernier peut de nouveau accéder au formulaire pour enregistrer ses
modifications.
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W Portail Caf partenaires

ALLOCATIONS Le P(‘Tldll destiné aux PJ(((‘ILIII\’\
FAMILIALES

d’action sociale des Caf

Déclaration Réelle 2016

LA MOUFLETTERIE
®

Conuole des
données
financiéres

Vos données financiéres ont &té enregisirées.

Aucun contrdle n'a été appliqué sur les données financiéres.

F Décocher pour transmettre aux fournisseurs de données financieéres pour correction
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Fiche 8
Saisir les données financiéres

Un pictogramme " indique les informations attendues dans cet écran.
Le formulaire peut différer selon le type de déclaration (prévisionnelle ou réelle).

Pour l'actualisation, seul le montant des participations familiales est nécessaire.
Cette donnée est alors a saisir au niveau des données d’activité (voir la procédure
décrite dans la fiche 6).

Pour les déclarations prévisionnelles et réelles, deux colonnes sont naturellement

détaillées en "Charges" et en "Produits".

Certaines lignes sont pourvues d’un pictogramme e permettant I'explication de la
donnée souhaitée par la Caf.

Au bas de I'écran figurent :

€ Revenir & [élape précédentz B

o un bouton de navigation permettant de

revenir a |'étape précédente ;

Passer a |'étape suivante

o un bouton d’enregistrement permettant de
passer a |'étape suivante lorsque les champs sont complétés.
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= Le portail destiné aux partenaires

FAMILIALES d’action soc

.

Déclaration Réelle 2016
MOUFLETTERIE

O- O- o O O- O-

¢es  Saisle des données o s ge
financiéres finencidres

[f:n o calculer le montant oe prestaton de service. veu ez sasir le compte de résultat pour I'année 2016 concernant ['équpement
L & |a Moufletterie

Charges Produits

60 Achats = 70623 ges:s:u:n de Service reque de la Caf 0.00
61 Senices exteneurs 000 70624 Fongs d'accompagnement e 0.00
62 :;;:;isefssf'ntes 0.00 70621 ;:r?"cgse'éms familiales deductibies 0.00
63 [IEts e caes s un 000 Darcibeton aes usagars) non 000

deguctities ce la PS b

638 Autres impots et taxes © 0,00 708 Proour 0es activités annexes 000

‘ Erais O S Subventions et prestations de senvice "
62 3is oe personnel @ 0,00 versees par TELAL 000
Subventions et prestations de 0
782 sences regonaies 000
943  Subventions et prestations de
%3 servces deparementaies 000
724  Subventions et prestations de 0.00
services communaies S
ons d'exploitation et
7483 €5 Versees par 0
e €5 natonaux (dont PS 0.00
o
7452 0.00
746 0.00
247  Subventions et prestations de 0.00
© senices versées par une entreprise e
_ Subventions et prestations de
748 senices versées par une autre entite 0.00
publigue
Autres charges o 0 JLres Droduits & fon Courant )
65 gestion courante 0.00 75 Autres produits oe gestion courante 0.00
66 Charges financieres 000 76 Prooutts financiers 0,00
67 Charges exceptionneles 0.00 77 Progurs exceptl 0.00
23 Reprise sur amortissement
8 0
63 o L Dépréciations et Provisions e
69 Impets sur les benefices 0.00 79 Transfert ce charges 000
Total charges 0.00 Total produits 0.00
2 Contributions volonzaires 0.0 a7 partie oes contridutions o
8 ¢ 0.00 8 b i 0,00
é I::;&'::g:: o« o pc  Total produits et contrepartie des Gioo
volontaires contributions volontaires
Résultat 0.00
Tva coliectee 0.00 44566 Twa geductitle 000
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Si des données essentielles ont été omises dans la saisie, un message d’alerte

apparait des cet écran dans un bandeau rouge précédé d'un A et vous ne pouvez
pas accéder a |'écran suivant.

Exemple ci-dessous : le montant des participations familiales déductibles de la PS
n‘a pas été renseigné.

204 Portail Caf partenaires Benvenueme e Duport. ¢}
g Wess . 11/07/2016
w Le portail destiné aux partenaires

PAMIIALES d’action sociale des Caf

ALLOCATIONS

Moufiettess > Déclaration Réelie 2016 - Sasie oes oonnées fnancires

Déclaration Réelle 2016

LA MOUFLETTERIE
-

onnées  Saisie des données  Cort
financiéres

50

(- Afinde calculer le montant de prestation de service, veuillez saisi le compte de résultat pour I'année 2016 concernant I'équipement
WY LaMoufletterie

Message
’ l A Vous n'avez pas saisi ge participations familiales deductibles de la PS,

d’alerte
Charges Produits
60 Achats m 70623 Porestatlcn de Senvice regue de Ia Caf 439 660,00
61 Senvices exterieurs 11 800,00 70624 Fonds d'accompagnement Caf @ 0,00

Autres senvices 5 Participations familiales deductibles

62 exterieurs 570000 70641 GelaPs@ 0.00

ons familiales (ot
ImpOts et taxes lies aux ons familiales (ou

63A  fralcg % 0,00 70642 on des usagers) non 0,00
A frals de personnel @ : escel3PS® -
638 Autres Impots et taxes @ 75 600,00 708  Produit des activités annexes 0,00

e - 267 £a5 241 Subventions et prestations de senvice
64 rais de personnel @ 587 695,00 741 larsees par IEtat 0.00
743  Subventions et prestations de 0,00

senvices régionales
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Fiche 9
Controler les données financieres

Cette étape obligatoire intervient aprés la saisie des données financieres (voir
procédure décrite dans la Fiche 8).

Des controbles sur les données financiéres saisies sont effectués en référence aux
données financiéres connues de la Caf pour les exercices précédents.

Un pictogramme  indique les informations attendues dans cet écran.

Si les contréles sur les données saisies ne présentent aucune anomalie ou alerte,
un message précise qu’aucune intervention n’est a réaliser :

Déclaration Réelle 2016

LA MOUFLETTERIE
&

Controle des
données
financieres

e

Message
apparaissant
siles

Vos données financidres ont été enregistrées et leur contrdle n'e généré sucune anomalie

contréles ne e
présentent
pas =i AUCUN contrdle ne nécessite d'explication
d’anomalie
ou d’alerte

€ Revenir a I'étape précédente P

Si les contrOles sur les données saisies présentent des anomalies ou des alertes,

un message s’affiche demandant de justifier les données saisies pour I’équipement
concerné.

Les actions a réaliser pour corriger les données sont alors définies (voir la zone
"Actions requises").

La zone "Explication" permet d’écrire un commentaire afin de justifier un contréle
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Au bas de I'écran figurent :

£ Revenir & 'Blape précédente B

o un bouton de navigation permettant de revenir
sur I’écran de saisie des données financieres si besoin ;

Passer a |'étape suivante »

o un bouton d’enregistrement permettant de passer a
I'’étape suivante. Ce bouton n’est accessible que si les contrlles ne
présentent pas d’écart ou si les écarts constatés ont été justifiés dans la
zone "Explication”.

Suite a I'enregistrement des données, il est possible d’accéder :

o au contrble global de la déclaration de données, si le fournisseur de
données financieres a également le réle d’approbateur ;

o ala page d'accueil, si le fournisseur de données financiéres n'a pas le role
d’approbateur. Dans ce cas, il devra cocher la case

N [ 0 2ire r fm A & financidras eer 2 I .
[T Lasaisiz du formulaire par l2 fournisssur de données financigres et termings pour S|gnaler la

fin de sa saisie.

Attention : tant que le fournisseur de données financieéres n’'a pas coché la case
[T Lasaisie du formulaire par le fournisssur de donnges financigrss est termings , il peut modifier sa

saisie. S'il a coché la case ¥ La saisie du farmulaire par |2 fournisseur de donnéss financigres est termings
et qu’il souhaite modifier sa saisie, il doit directement demander a 'approbateur
de décocher la case dédiée, afin de lui redonner I'accés au formulaire de saisie.
L'approbateur doit donc directement informer le fournisseur de données
financieres que ce dernier peut de nouveau accéder au formulaire pour enregistrer

ses modifications.
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Fiche 10
Approuver et transmettre la déclaration a la Caf

Lorsque les données d’activité et les données financieres sont compléetes, et que
les contrOles des données d’activité et des données financieres sont corrects ou

justifiés, une estimation de la prestation de service s’affiche et un contréle portant
sur I'ensemble de la déclaration est effectué.

Un pictogramme  indique les informations attendues dans cet écran.

o Portail Caf partenaires sevenue e e (1)

11/07/2016

=W g _
ALLOCATIONS Le portail destiné aux partenaires
S EAMEALES. d‘action sociale des Caf

oufietterie > Déclaraton Réele 2016 - Contrdie oe 18 oédisration

Déclaration Réelle 2016
LA MOUFLETTERIE

-@- O-
Sa Controle de la Transmission & le Caf
déclaration

otre déclaration 8 €té enregistrée et son controle n's généré sucune anomalie.

Montant du droit estimé sur la base de votre déclaration réelle 2016:

275 655,52 €*

skEstimation du montant du droit 3 la prestation de service pour I'année 2016 sur la base des informations que vous avez saisies. Cette

estimation ne saurait engager la Caf sur le montant géfinitif du droit.
Cette estimation ne peut en aucun cas constituer un avis officiel de versement et ne peut étre présentée & un organisme afin de bénéficier

o'avantages.

Aucun contrdle ne nécessite d'explication
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A ce stade, deux possibilités sont offertes :

- Modifier les données d’activité ou financieres saisies. L'espace "Actions
requises" indique les actions a effectuer. Seuls les fournisseurs de
données d’activité ou financiéres peuvent réaliser des modifications.
L'approbateur doit leur redonner I'acces en décochant la case appropriée.

Attention : deés lors que |'approbateur décoche cette case, les données
d’activité et/ou financieres ne sont plus considérées comme « validées »
par le fournisseur de données d’activité et/ou financieres, et donc
I'approbateur ne peut pas transmettre la déclaration de données a la
Caf. Il faut que le fournisseur de données d’activité et/ou le fournisseur
de données financieres valide(nt) les données a leur niveau.

- Justifier, dans I'espace "Explication", les anomalies issues des controles
réalisés.

Pour passer a I'étape suivante, il faut justifier les contréles et cliquer ensuite sur

Passer a |'étape suivante »

le bouton

Une fiche de synthése résume les données déclarées et affiche une estimation du
droit. C'est la derniére étape de la déclaration de données.

Un pictogramme  précise le contenu de cet écran.
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Le portail destiné aux partenaires

Déclaration Réelle 2016

LA MOUFLETTERIE

Transmission a la
Caf

fous i-d un pi if des saisies ainsi qu'une estimation du droit sur la base de votre déclaration.

A" 4

twention, en diquant sur le bouten "Transmettre & la Caf”, votre déclaration sera envoyée et ne sera plus modifiatle.

Synthése des données déclarées

Réelle 2016 * Données Non Connues Données Non Connues

Nombre d'heures de présence enfants de 0 3 moins de 6 ans 80 879,00
Nombre d'heures facturées de 0 8 moins de 6 ans 90 938,00
Taux de ressortissants 0-6 du régime géneral 98,90 %
Capacité d'accueil théorique. 153 120,00
Capacite d'accueil modulee 100 000,00
Total charges 2 823 795,00

Resultat de l'exercice -2 000 000,00

Prix de revient 349
Brix de revient plafond 753
Seuil d'exclusion PSU 1519

Participations familiales déductitles de la PS 17413500

Montant du droit 275 655,52

Montant du droit estimé sur la base de votre déclaration Réelle 2016 :
27565552 € *

* ESUMation gu montant du droit & la prestation de senvice pour l'année 2016 sur |a base des infarmations que vous avez saisies, Ceme
estimation ne saurait engager la Caf sur le montant oefinitif du oroit.

Cetre estimation ne peut &n aucun Cas constituer un avis officiel de versement et ne peut &tre présentée a un organisme afin de peneficier
d'avantages.

Joindre un commentaire complémentaire

Si vous souhaitez indiquer un renseignement complémentaire sur vatre déclaration avant de la transmettre & la Caf, cette zone de commentaire
est prévue & cet effet. Elle est libre et facultative.

I~ Engualité d'ap,
par mes colla

probateur pour 'éguipement  La Moufletterie
rateurs et mol-méme, concernant cette déclaration,

Ce de transmission numeng

Jaeste mMme julie Dupont gue les informaticns saisies
nt justes et avérées. Enfin j'accepte les co g =

Il est possible d’ajouter un complément d’informations via la zone commentaire.

Pour transmettre la déclaration de données a la Caf, I'approbateur doit cocher la
case située au bas de I'écran attestant la conformité des informations saisies.
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A ce stade :

o un bouton de navigation
a |'étape des contréles globaux si besoin ;

o un bouton d’enregistrement
transmettre la déclaration de données a la Caf.

permet de

Précisions ! cette transmission n’est possible que si les écarts de
contréles sur la déclaration sont justifies et que les conditions
générales d’utilisation du service de transmission numérique de la
déclaration ont été acceptées.

Apreés avoir cligué sur ce bouton, il n‘est plus possible de revenir en
arriere. En cas de modifications a apporter a la déclaration, vous
devrez alors contacter la Caf.

La déclaration passe a I'état "Transmis Caf" dans le Portail.
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Fiche 11
Rechercher une déclaration ou un équipement

Rechercher une déclaration

Vous accédez a I'ensemble des déclarations correspondant aux équipements dont

vous avez la charge, en cliquant sur la sous-rubrique "Rechercher une déclaration"
du bandeau de la page d’accueil.

¥,
Wi
=¥

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Q Rechercher

Dédarer mes oonnde!

Dans cet espace securise, vous
pouvez saisir vos ceclarations, les
transmettre électroniquement a
votre Caf, consulter votre historique
et accéder a des donnees
statistiques,

Ce nouvel espace simplifie vos

fl demarches, vous permet de suivre
ll I'etat oe vos déclarations et

| d'accéder a des statistiques locales
et naticnales.

Merci de votre participation !

Suivi de vos équipements

11 équipements nécessitent une intervention

Des donnees de votre geclaration colvent tre completees pour les
équipements suivants

FRIMOUSSE
2 géclarations a traiter

L ILE BLEUE
2 déclarations 3 traiter

Portail Caf partenaires

Le portail destiné aux partenaires
d’action sociale des Caf

Bienvenue Mme Julie Dupont

a0

otre déclaration en 3 étapes !

Afin g'effectuer vos declarations, sulvez ces 3 etapes
simples

Acceder 3 un eguipement pour lequel une
1 4 déclaration est attendue. Nous vous indiquons
les déclarations attendues.

Déclarer en ligne vos donnees d'activite et

2 4 financieres. Nous pre-contrélons votre
declaration afin d'estimer le montant de votre
aide

Transmettre en un clic votre déclaration 3 I3
3 4 Caf Vous pouvez télecharger et imprimer votre
déclaration a tout moment.

Besoin d'aide ?

Vous avez une question a propos du service ?

Vous pouvez

- contacter le référent Caf de votre équipement en
consultant son gétail

- télécharger le guide utilisat
Porzail

€ur ou 13 vigeo presentant e
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La recherche peut étre réalisée a partir de plusieurs criteres de
recherche cumulatifs :

exercice ;

nom de I'équipement ;

état d’'une déclaration (a saisir, saisie en cours, transmis Caf...) ;
type de déclaration de données (prévisionnelle, actualisée, réelle).

O O O O

Q, Lancer la recherche

Aprés avoir cliqué sur le bouton , vous accédez a la liste des
déclarations relatives aux équipements selon les critéres de recherche enregistrés.

Rechercher une déclaration

Retrouvez ci-dessous I'ensemble des déclarations concernant vos équipements.
¥  N'nésitez pas & utiliser le moteur de recherche afin de filtrer vos résultats |

Exercice Nom de l'équipement Etat des déclarations

2017, 2016, 2015, 2014,201 | += A saisir, Saisie en cours, Tran |

Z ncer la recherch
ype de eclaration de données | Q Lancer la recherche

Prévisionnelle, Actualisée Jan | = & Réinitialiser les critéres

Le résultat de la recherche est retranscrit dans un tableau reprenant les critéres
de recherche (Exercice - Type de déclaration - Nom de I'équipement - Etat de la
déclaration).

Chaque ligne du tableau correspond a un type de déclaration pour un exercice et
un équipement donnés.

& Consulter

e sSi aucune intervention n’est attendue, un bouton de navigation
situé au bout de la ligne permet |'accés au détail de la déclaration choisie. En
cliguant sur ce bouton, vous arrivez directement a I’écran de déclaration des
données (d’activité ou financiéres, selon le role).

e si une intervention est attendue, un bouton de navigation situé
au bout de la ligne permet l'accés au détail de la déclaration choisie. Vous
étes alors positionné sur I'écran de saisie des données : vous retrouvez les
mémes fonctionnalités que celles proposées dans la rubrique "Déclarer mes
données".
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Retrouvez d-dessous 'ensemble des déclarations concernant ves équipements.
Y N'hésitez pas & utiliser le moteur de recherche afin de filtrer vos résuktats |
Exercice Mom de |'équipement Etat ges déclarations
2017, 2016, 2015, 2014, 201 A salsir, Salsle en cours, Tran | »
Type de declaration de donnees

Previsionnelle, Actuzlisee jan v & Réinitialiser les critéres

56 déclarations trouvées

Type de Nom de Etat de la . Transmise a
Version

Exercice : N
declaration I'équipement declaration la Caf le

a v a v
aw a v aw a v

Prévisionnelle Validée Caf 11/01/2016

LES ARCSEN CIEL

- Actualise N
2016 Jamﬁsr'i J‘E. n LES PETITS BOUTS A Saisir 1 B Télécharger
2016 Prevsionnelle | ggpaca saple  Validee Caf 1 28/01/2016
5 Actuglisee .
2016 Jamvier a8 Juin ILA GALIPETTE Asalsir 1
2016 Previsionnelle :LES PETITS LUTINS Validge Caf 1 25/01/2016
- Actualisee ILE JARDIN S ECTEr o
2016 Janvier  Juin e A saisir 1 B Télécharger
2016 previsionnelle LA CABANED Refusee Caf 1 11/01/2016

Z'ENFANTS
2016 Previsionnelle LES PERLINPINPINS Validee Caf 2 11/02/2016
- Actuslisee L'ILE AUX S TS (E R
2018 Jarvier 3 Juin IENFANTS A salsie B Télécharger
2016 Prévisionnelle LA MOUFFLETERIE Refusee Caf 1 15/01/2016

Pour revenir a I'écran de recherche d’'une déclaration, cliquez sur le

bouton

Mes géclarations > Dédaration Prévisionnalie 2016 - Saisia ges gonndas g'activit

Déclaration Prévisionnelle 2016

LA MOUFLETTERIE

. ‘e Y
o
Saisie des données Contréle des données
d'activité d'activité
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Rechercher un équipement

Vous accédez a I'ensemble des équipements que vous gérez, en cliquant sur la
sous-rubrique "Rechercher un équipement" du bandeau de la page d’accueil.

W Portail Caf partenaires S —

=0 ia*" 11/07/201
PO Le portail destiné aux partenaires
FAMILIALES d’action sociale des Caf

~ -~ c

Q Rechercher

Dédarer mes gonnée]

Un éguipement

Dans cet espace Securise, vous Votre déclaration en 3 étapes !
pouvez saisir vos déclarations, les

transmettre électroniguement 3 Afin d'effectuer vos déclarations, suivez ces 3 étapes
votre Caf, consulter votre historique simples :

et acceder a des donnees

Accéder a un équipement pour lequel une
statistiques 1 4

déclaration est attendue. Nous vous indiquons
les geclarations attendues.

Ce nouvel espace simplifie vos 2
Declarer en ligne vos données d'activité et

gémarches, vous permet de suivre 2 4 financieres. Nous pré-controlons votre

I'état de vos géclarations et déclaration afin d'estimer le montant de votre

d'accéder 3 des statistiques locales alge.

et nationales. Transmettre en un clic votre declaration a la
3 4 Caf. Vous pouvez télécharger et imprimer votre

Merci de votre participation ! declaration 3 tout moment

La recherche peut étre réalisée a partir de plusieurs criteres de
recherche cumulatifs :

o nom de I'’équipement ;

o commune.

Q, Lancer la recherche

Apres avoir cliqué sur le bouton , vous accédez a la liste des
équipements selon les critéres de recherche enregistrés.
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whr Portail Caf partenaires Benense e e oot (hy
Woke o 11007/2016

A”n(":n“ Le portail destiné aux partenaires

FAMILIALES d‘action sociale des Caf

Mes dqupements

Rechercher un équipement

Retrouvez c-gessous |'ensemble des équipements dont vous avez Ia charge.
¥ Wnésitez pas & utiliser le moteur de recherche afin de filtrer vos résultats |

Nom de I'equipement Commune

W Afficher uniquement les équipements nécessitant une intervention

11 équipements trouvés

Nom de Code Nombre de déclarations a
< Commune
I'équipement postal traiter

- -v a0 - v

& LES ARCSEN CIEL 83140 SCFOUIBLES 2
& Les PETITSBOUTS 83210 SOLLESTOUCAS 2
& |EBACASABLE 83210 SOLLIES VILLE 2
& MAC LA GALIPETTE 83000 TOULON 2
&  LES PETITSLUTINS 83140 SNFOLRSLES 2

Le résultat de la recherche est retranscrit dans un tableau de 4 colonnes (Nom de
I’équipement - Code postal - Commune - Nombre de déclarations a traiter).

Chaque ligne du tableau correspond a un équipement.
Vous pouvez directement voir si des déclarations sont a traiter et leur nombre. Le

=der 3 cet

: Equl mEMmEnt

bouton de navigation
(voir la Fiche 4) :

permet de voir le détail de I'équipement

e si aucune intervention n’est attendue, un message d’information apparait :
si une intervention est attendue pour un type de déclaration, un bouton de
navigation s situé au bout de la ligne permet de procéder a la
déclaration de données (voir la procédure décrite en fiche 5).
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;;; Portail Caf partenaires e
- I ,

ALLOCATIONS Le portail destiné
[IEASUALE d’action sociale des

= »La Moufletterie

Equipement: LA MOUFLETTERIE

N* de télédéclarant : 132-2350-7511

Adresse @ : R du 19 mars 1962 Reférent Caf:  DANIELO Regs
13180 VALENCE Téléphone :
Gestionnaire: LA RIBAMBELLERIE Courriel :
La Moufletterie ainsi que I'échéance de

{ lous vous indiquons les déclarations sendues par votre Caf pour I'équipement
W Réclaration.

ans une déclaration, les données d'activité et financiéres sont saisies en ligne et nous pré-contrdlons votre déclaration afin d'estimer au
mieux le montant de votre prestation de service. Apres velidation de ces données et transmission de votre déclaration & la Caf, vous pourrez

télécharger et imprimer votre déclaration & tout moment.

1 déclaration a traiter

Déclaration Contrdle et Etat Echéance
transmission
Reelle 2016
= = & Saisie en cours, 21/09/2016
A compléter z Complet Mon demande

Les différents états de votre déclaration :
A saisir : Votre déclaration a été mise & disposition par votre Caf. Vous pouvez déclarer vos données,
Saisie en cours : Vous &tes en cours de saisie de votre déclaration.

A revoir : Votre declaration a ere refusee par votre Caf. Elle est & revoir par vos soins.

Pour revenir a I'écran d’accueil de I'équipement, cliquez sur le bouton

ents > La Moufletterie > Dédaration Réele 2016 - Soisie oes oonndes olacivad

Déclaration Reelle 2016

LA MOUFLETTERIE
.

Saisie des données  Contr
d'activité

. Afin de celculer le montant réel de votre droit & la prestation de service, veuillez saisir I'activité réelle pour I'année 2016 concernant
W réguipement La Moufletterie
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Fiche 12
Consulter les statistiques

Pour consulter les statistiques relatives a un équipement, cliquez sur la rubrique
"Consulter les statistiques" du bandeau de la page d’accueil.

La recherche est possible avec différents criteres de recherche cumulatifs :

o nom de I'équipement ;
o commune ;
o exercice.

W Portail Caf partenaires Blenvene wime e Dupont ()
-* A2 11/07/2016

Le portail destiné aux partenaires
LROMEALES S d’action sociale des Caf

ALLOCATIONS

Consulter les statistiques
Consulter les statistiques

Retrouvez ci-dessous I'ensemble des tablesux de bord concernant les équipements dont vous avez la charge.
N'hésitez pas & utiliser le moteur de recherche afin de filtrer vos résultats |

Nom de |'equipement Commune
Exercice
2014, 2013, 2012, 2011 v 2 Réinitialiser les critéres

Q, Lancer la recherche

Apres avoir cliqué sur le bouton , vous accédez aux tableaux
de bord pour les équipements qui répondent aux critéres de recherche enregistrés

(Nom de I'’équipement, Commune, Exercice).
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@& Consulter les statistiques

Consulter les statistiques

Retrouvez ci-dessous I'ensemble des tableaux de bord concernant les équipements dont vous avez la charge.
WY N'nésitez pas & utiliser le moteur de recherche afin de filtrer vos résultats |

Nom de I'équipement Commune

Exercice
2014, 2013, 2012, 2011 - < Biimiabiat s cithoes

19 statistiques trouvées

Commune Exercice

- a v

Code postal

Nom de I'équipement

- v

aw

LES ARCSEN CIEL 83140 SIX FOURS LES PLAGES 204

LES PETITS BOUTS 83210 SOLLIES VILLE 2014
LES BAC A SABLE 83000 TOULON 2014
MAC LA GALIPETTE 06140 VENCE 2014
LES PETITS LUTINS 13630 EYRAGUES 2014
MAC LE JARDIN D'ENFANTS 13650 MEYRARGUES 2014
LA CABANE O Z'ENFANTS 13002 MARSEILLE 2eme 2014
MAC LES PERLINPINPINS 83140 SIX FOURS LES PLAGES 2014
L'ILE AUX ENFANTS 83140 SIX FOURS LES PLAGES 2014

Chaque ligne du tableau correspond a un équipement et un bouton de navigation

@& Consulter

situé au bout de la ligne permet d’accéder aux statistiques de cet
équipement.

@& Consulter

Aprés avoir cliqué sur le bouton , Vous accédez aux statistiques de

I’équipement choisi, sous forme de tableau.

Un équipement posséde son tableau de statistiques pour un exercice donné a partir
du moment ou pour ce méme exercice il existe au moins :

o Une déclaration réelle a I’état « validée Caf » ;
Et
o Soit les données « moyenne annuelle nationale » ;
o Soit les données « moyenne annuelle départementale ».
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_*i,'_’*_ Portail Caf partenaires s ine e o (hy

ALLOCATIONS Le p(.)rhnl dgslmc aux partenaires
“PAMRIALES | d’action sociale des Caf

srstoues > La Moufletterie: Statistiquesexercice 2014

Statistiques : Exercice 2014
LA MOUFLETTERIE

. Seules les aédlarations transmises et velidées per la Caf apparaissent dans ces tableaux de statistgues.
A = 4 Les données nationales et dépanementales d'un exercice ne sont disponivles dans le portail Caf pantenaires qu'aprés traitement de tous les
équipements de Ia branche famille soit en mars n+2
Les données statistiques reprennent les informations de tous les Eaje, quelles que soient leur taille, leurs caractéristiques et la nature
juridique de leur gestionnaire,

Financier
Moyenne annuelle Mo e anneTe
Libelle Exercice 2014 Exercice 2013 Y départementale
nationale 2014
2014

Nombre de jours d'ouverture o 18
Relletd | 228,00 80,00 22248 216220
Taux g'occupation réel il 071 069 063 070
Taux d'occcupation financier ‘d 082 082 071 0,81
Amplitude journaliere a'ouverture il 11,00 11,00 1068 1081
Nombre d'heures facturées par 5 1 -
e 2 ol 204616 724,84 169350 190942
Nombre g'heures de présence par 204 € = 3 pope
2t | 178458 603.42 1 496,71 165190
Ratio heures facturées / heures de & -
présence ld 115 1.20 113 1.16

Chaque tableau est composé de statistiques relatives aux données d’activité et de
statistiques relatives aux données financiéres (un onglet différent pour chaque
type de données).
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ALLOCATIONS

oStatistiques relatives aux données d’activité

- Seules les dédlarations transmises et velidées par la Caf apparaissent dans ces tableaux e statistiques.

A * Les données nationales et départementales d'un exercice ne sont disponibles dans le portail Caf partenaires qu'aprés traitement de tous les
équipements de |2 branche famille soit en mars n+2.
Les données statstigues reprennent les informations de tous les Eaje, quelles que soient leur taille, leurs caractéristiques et le nature
jundique de leur gestionnaire

Financier

Moyenne annuelle
Moyenne annuelle ye

Libellé Exercice 2014 Exercice 2013 nationale 2014 départementale
2014

Nombre de jours d'ouverture 5 162
e o 228,00 80,00 22248 216.20
Taux g'occupation reel 0.71 0,69 063 0.70
Taux d'occupation financier 082 082 0,71 081
Amplitude journaliere d'ouverture ad 11.00 11,00 10.68 10,81
Nombre d’'heures facturées par 22484 1
Dlace ol 204616 724,84 169350 909,42
Nombre d’heures de présence par - 4> - ——
i < 178458 603,42 1496.71 1 651,90
Ratio heures facturées / heures de 115
Dresence o 115 120 113 116

0,8

0,7

0,6

0,5 '|

0,4

0,3

0,2

0,1

0,0 :

Taux d'occupation réel

® Exercice de référence 2014 m Exercice 2013 ® Moyenne annuelle nationale 2014
» Moyenne annuelle départementale 2014
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oStatistiques relatives aux données financieres

':r:. terles statstoues > La Moufletterie : Statistiquesexercice 2014

Statistiques : Exercice 2014
LA MOUFLETTERIE

Seules les géclarations transmises et validées par 2 Caf apparaissent dans ces wableaux de statistiques.

& Lesdonnées nationsles et départementales g'un exercice ne sont disponibles dans le portail Caf partensires qu'aprés traitement ce tous les
équipements de 12 branche famille soit en mars n+2.
Les données statistiques reprennent les informations de tous les Eaje, quelles que soient leur taille, leurs caractéristiques et |s nature
jurigique de leur gestionnaire,

Activité

Moyenne annuelle
départementale
2014

Moyenne annuelle
nationale 2014

Libelle Exercice 2014 Exercice 2013

Prix de revient par heure facturée

Prix de revient par heure de - e ae -
bithtiiy ol 7.68 € 690¢€ 985¢ 865¢
Participation familiale par neure 4 < 5 o
ki aill 160 € 171¢€ 162¢€ 150¢€
Cot annuel g'une place ol 1370358 € 416175 € 1474129 € 1429465 €

104

|

81

| l l
0‘ .

Prix de revient par heure facturée

&

~

W Exercice de référence 2014 m Exercice 2013 m Moyenne annuelle nationale 2014
annuelle dép ale 2014

Précisions : seules les déclarations transmises et validées par la Caf apparaissent
dans ces tableaux de statistiques.

Les données nationales et départementales d’un exercice ne sont disponibles dans
le Portail Caf partenaires qu’apres traitement de tous les équipements de la
branche Famille soit en mars n+2.

Les données statistiques reprennent les informations de tous les EAJE, quel que
soit le type d‘accueil (collectif, familial ou parental).
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Annexe
MODE OPERATOIRE DE LA GESTION DU MOT DE PASSE

OBJET DU DOCUMENT

Le document décrit, étape par étape, la procédure de la gestion du mot de passe
du Portail "services.caf.fr"

ETAPE 1 - DEMANDE DE REINITIALISATION DU MOT DE PASSE

1 - Le partenaire se connecte sur le Portail Extranet via I'adresse services.caf.fr
et clique sur la zone "Mot de passe oublié ?"

i',gg L'EXTRANET AU SERVICE DES PARTENAIRES

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Ce service professionnel est réservé aux seules personnes habilitées. Si vous n'étes pas ['une d'entre elles, I'accés et le maintien
dans ce site pourront étre poursuivis au titre de la Loi n°® 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite loi Godfrain), de méme que les tentatives pour
fausser ou entraver son fonctionnement.

En accédant a ce service, vous vous engagez a limiter |'utilisation des informations auxquelles vous avez accés aux missions et finalités
définies dans la convention signée entre la Caf et votre organisme.

Votre hiérarchie vous a communiqué des droits d'accés qui vous sont personnellement affectés, et qui ont été notifiés au
gestionnaire des habilitations de la Caf. Afin de garantir la confidentialité des données, et d'éviter toute intrusion, vous ne devez
jamais communiquer ni partager votre identifiant et votre mot de passe. En cas de non-respect, votre responsabilité personnelle
pourra étre recherchée et la convention dénoncée.

Adresse e-mail Pourquoi changerson mot de passe 2

Pour des raisons de sécunté, pensez & changer

régulierement votre mot de passe.
Mot de passe

Mot de passe oublié ?

T Mettre & Jour votre mot de passe

2 — Un second formulaire invite le partenaire a saisir les éléments nécessaires
pour la réinitialisation du mot de passe
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Ce gervice professionmel est réservé aux seules personnes habilitées. Si vous n'étes pas l'une dantre ellas, I'accés et le maintien
dans ce site pourrcnt &tre poursumvis au Bikre de |z Loi n® 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite loi Godfrain), de méme que las tentabves pour
fausser ou entraver son fonctionnement.

En accédant & ce service, vous vous engagez & imiter M'utiisation des informations auxquelles vous avez accds aux missions et finalités
définies dans la convention signée entre Iz Caf et votre organisme.

Voitre higrarchie vous a communique das droits d'sccés gui wous sont personnellement affectés, et gui ont gté nobifiés au
gestionnaire des habilitations de |a Caf. Afin de garantr la confidentalité des donnges, et d'éwiter toute ntrusion, vous ne devez
jamais communiquer ni partager votre identifiant et votre mot de passe. En cas de non-respect, wotre responsabilits personnalle
pourra Etre recherchée et la convention dénoncés.

Adresse e-rmail A quoicasert ?

Cette fonctionnalte nous ade a empecher des
programmes automatisés de rémitialiser les moks

< de passe.

Saisissaz e texte tel qu'l apparait dans limage.
Saisissez le fexte ci-dessus Ninséraz pas d'aspace antre l=s lettres,

pre

» Champ "Adresse e-mail" : le partenaire doit saisir son adresse e-mail

L'adresse e-mail saisie doit correspondre exactement a I'adresse déclarée lors de
la création du compte. Dans le cas contraire, le partenaire ne recevra pas son mot
de passe provisoire.

» Champ "Saisissez le texte ci-dessus" : le partenaire doit saisir le texte qui
apparait dans lI'image générée. A noter que le texte doit étre saisi en respectant
la casse (majuscule/minuscule) et en veillant a ne pas insérer d’espace entre les
lettres

Si le texte ne correspond pas au texte affiché, une erreur "La vérification du
texte a échouée" sera retournée lors de la vérification du formulaire.
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» Le partenaire confirme sa saisie en cliquant sur le bouton "Valider"

A noter qu’aucune erreur n'est remontée pour des raisons de sécurité si le
partenaire saisit une adresse e-mail non déclarée

ETAPE 2 - TRANSMISSION DU MOT DE PASSE PROVISOIRE PAR
COURRIEL

Le partenaire réceptionne un courriel suite a sa demande de réinitialisation de
mot de passe. Ce courriel contient un mot de passe provisoire auto-généré pour
se connecter.

2y

ﬂ Mouveau « @Répondre' @'Répondre‘atous' = Faire suivre = Ej' P' @ Afficher~ Q' Options = =5

|/‘\\ Voire mot de passe

Bonjour,
Vous pouvez désormais avoir acces aux services de la Caf a l'aide de votre nouvean mot de passe: _
Il vous sera demandé de le modifier a votre premiere connexion.

Ce courriel est un message antomatisé. Merci de ne pas répondre.

Cordialement,

L'équipe du portail Partenaires

Le partenaire doit recevoir, dans I’'heure qui suit sa demande de réinitialisation
du mot de passe, le courriel "Votre mot de passe" dans sa messagerie. Si ce
n’‘est pas le cas, le partenaire doit vérifier que ce message n’est pas présent dans
son dossier Spam ou dans la section "Courier indésirable" de sa messagerie.
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ETAPE 3 - CONNEXION AVEC LE MOT DE PASSE PROVISOIRE

1 - Le partenaire se connecte sur le Portail Extranet via I'adresse services.caf.fr
et saisit son identifiant (adresse e-mail) et son mot de passe provisoire qu’il a
regu dans sa messagerie.

2 - Le partenaire confirme sa saisie en cliquant sur le bouton "Valider"

3 - Un second formulaire invite le partenaire a saisir les éléments nécessaires
pour la finalisation de la procédure

&' Par mesure de sécurité, veuillez maintenant personnaliser votre mot de passe.

Ce service professionnel est réservé aux seules personnes habilitées. Si vous n'étes pas I'une d'entre elles, I'accés et le maintien
dans ce site pourront é&tre poursuivis au titre de la Loi n® 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite loi Godfrain), de méme que les tentatives pour
fausser ou entraver son fonctionnement.

En accédant a ce service, vous vous engagez a limiter l'utilisation des informations auxquelles vous avez accés aux missions et finalités
définies dans la convention signée entre la Caf et votre organisme.

Votre hiérarchie vous 3 communiqué des droits d'accés qui vous sont personnellement affectés, et qu ont été notifiés au
gestionnaire des habilitations de la Caf. Afin de garantir la confidentialité des données, et d'éviter toute intrusion, vous ne devez
jamais communiquer ni partager votre identifiant et votre mot de passe. En cas de non-respect, votre responsabilité personnelle
pourra étre recherchée et la convention dénoncée.

Mot de passe actuel Pourquoi changerson mot de passe ?

Pour des raisons de sécunté, pensez & changer
réquligrerment votre mot de passe.

Nouveau mot de passe

Confirmation mot de passe

» Champ "Mot de passe actuel" : le partenaire doit saisir son mot de passe
provisoire (celui transmis par courriel — cf étape 2)

» Champ "Nouveau mot de passe" : le partenaire doit saisir son nouveau mot de
passe personnel*

» Champ "Confirmation mot de passe" : le partenaire doit confirmer son
nouveau mot de passe personnel
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*Le mot de passe personnel doit comporter entre 6 et 20 caractéres :

o Dont au moins 1 lettre minuscule
o Et dont au moins 1 chiffre
o Et il doit étre différent des 3 derniers mots de passe

» Le partenaire confirme sa saisie en cliquant sur le bouton "Valider" et accede a
I'espace sécurisé du Portail

ETAPE 4 - MODIFICATION DU MOT DE PASSE PERSONNEL

Pour des mesures de sécurité, il convient de modifier son mot de passe
personnel régulierement.

La durée de validité de chaque mot de passe personnel est de 45 jours.

Pendant ce délai de 45 jours, il est possible de modifier son mot de passe
personnel.

En cas de mise a jour du Portail, la modification du mot de passe sera demandée
au moment de la connexion.
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ggg L'EXTRANET AU SERVICE DES PARTENAIRES
==

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Ce service professionnel est réservé aux seules personnes habilitées. Si vous n'étes pas l'une d'entre elles, I'accés et le maintien
dans ce site pourront étre poursuivis au titre de la Loi n® 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite loi Godfrain), de méme que les tentatives pour
fausser ou entraver son fonctionnement.

En accédant a ce service, vous vous engagez a limiter l'utilisation des informations auxquelles vous avez accés aux missions et finalités
définies dans la convention signée entre la Caf et votre organisme.

Votre hiérarchie vous a communiqué des droits d'accés qui vous sont personnellement affectés, et qui ont été notifiés au
gestionnaire des habilitations de la Caf. Afin de garantir Ia confidentialité des données, et d'éviter toute intrusion, vous ne devez
jamais communiquer ni partager votre identifiant et votre mot de passe. En cas de non-respect, votre responsabilité personnelle
pourra étre recherchée et la convention dénoncée.

Adress

(]

wn

e e-mail Pourquoi changerson mot de passe ?

Pour des raisons de sécunté, pensez & changer

Mot de pas réquligrement votre mot de passe.
viot de passe

[T Mettre 3 jour votre mot de passe

IMot de passe oublié ? I

Pour modifier le mot de passe personnel :

» Champ "Adresse e-mail" : le partenaire doit saisir son adresse e-mail
» Champ "Mot de passe" : le partenaire doit saisir son mot de passe personnel

» Case "Mettre a jour votre mot de passe" : le partenaire doit cocher cette case
s’il souhaite modifier son mot de passe personnel

Si la case "Mettre a jour votre mot de passe" est cochée, un formulaire invite le
partenaire a saisir les éléments nécessaires a la modification de son mot de
passe personnel
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&' Par mesure de sécurité, veuillez maintenant personnaliser votre mot de passe.

Ce service professionnel est réservé aux seules personnes habilitées. Si vous n'étes pas l'une d'entre elles, I'accés et le maintien
dans ce site pourront &tre poursuivis au titre de la Loi n® 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite loi Godfrain), de méme que les tentatives pour
fausser ou entraver son fonctionnement.

En accédant 3 ce service, vous vous engagez a limiter I'utilisation des informations auxquelles vous avez accés aux missions et finalités
définies dans la convention signée entre la Caf et votre organisme.

Votre hiérarchie vous a communiqué des droits d'accés qui vous sont personnellement affectés, et qui ont été notifiés au
gestionnaire des habilitations de la Caf. Afin de garantir |la confidentialité des données, et d'éviter toute intrusion, vous ne devez
jamais communiquer ni partager votre identifiant et votre mot de passe. En cas de non-respect, votre responsabilité personnelle
pourra étre recherchée et la convention dénoncée.

Mot de passe actuel Pourquoi changer son mot de passe ?

Pour des raisons de sécunté, pensez & changer
réguligrement votre mot de passe.

Nouveau mot de passe

Confirmation mot de passe

» Champ "Mot de passe actuel" : le partenaire doit saisir le mot de passe
personnel qu’il souhaite modifier (celui avec lequel il vient de se connecter)

» Champ "Nouveau mot de passe" : le partenaire doit saisir son nouveau mot de
passe personnel*. Ce nouveau mot de passe est valide 45 jours

» Champ "Confirmation mot de passe" : le partenaire doit confirmer son
nouveau mot de passe personnel*

*Le mot de passe personnel doit comporter entre 6 et 20 caractéres :
o dont au moins 1 lettre minuscule
o et dont au moins 1 chiffre
o et il doit étre différent des 3 derniers mots de passe

» Le partenaire confirme sa saisie en cliquant sur le bouton "Valider" et accéde a
I'espace sécurisé du Portail
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Au-dela du délai de 45 jours, le mot de passe personnel doit étre modifié.

Si aucune modification n’intervient dans les 45 jours de sa date d’effet, le mot de
passe personnel devra obligatoirement étre modifié a compter du 46éme jour.

Un message informe le partenaire de la nécessité de modifier son mot de passe
personnel.

L'EXTRANET AU SERVICE DES PARTENAIRES

Veuillez modifier votre mot de passe car vous ne I'avez pas modifié depuis plus de 45 jours.

Votre mot de passe actuel™ ||

Votre nouveau mot de passe™

Confirmez votre nouveau mot de passe™ I

Les champs marqués * sont & renseigner obligatoirement.

» Champ "Mot de passe actuel" : le partenaire doit saisir le mot de passe
personnel* périmé

» Champ "Nouveau mot de passe" : le partenaire doit saisir son nouveau mot de
passe personnel*. Ce nouveau mot de passe est valide 45 jours

» Champ "Confirmation mot de passe" : le partenaire doit confirmer son nouveau
mot de passe personnel*

*Le mot de passe personnel doit comporter entre 6 et 20 caractéres :
o dont au moins 1 lettre minuscule
o et dont au moins 1 chiffre
o et il doit étre différent des 3 derniers mots de passe

» Le partenaire confirme sa saisie en cliquant sur le bouton "Valider" et accéde a
I'espace sécurisé du Portail
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